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Bir rapor; arastirilacak konu ile ilgili tim 6n hazirlik ve arastirmalar da olmak
Uzere, arazi ve laboratuar calismalarinin tam ve eksiksiz olarak belgelenmesidir.
Rapor, bir arastirma slrecinde yapilan, arazi ve laboratuar calismalarindan elde
edilen tim bilgi veya sonuglari igerir. Raporun okuyuculara yararl bir kaynak
olabilmesi igin, iceriginin hazirlanmasinda bazi kurallara dikkat edilmelidir.
Raporda dil bilgisi ve yazili anlatim kurallarina uyulmasi esastir. Clmlelerin
mumkin oldugunca acik, kisa ve fiil zamanlarinin uyumlu olmasi anlatimi
kolaylastiracaktir. Bolimlerin acgik ve 6z olmasina, yinelemelerden kaginilmasina,
amactan uzaklastiracak gereksiz bilgilerin yer almamasina 6zen gdésterilmelidir.
Yazilh anlatimi destekler nitelikte sekil, tablo, formdil, érnek vb. kullaniimasi son
derece faydalidir; bdylece ana metin ve resimlemelerin bir batin olusturulmasi
saglanmis olur. Bazen sayfalarca yazi ile anlatiimasi mimkin olmayan verileri bu
tir destekleyici materyal ile sunmak okunabilirligi -6zellikle de- anlasilabilirligi
arttinr. Metin icinde kullanilan sekil, tablo, formul, érnek vb. materyale atifta
bulunarak acgiklamalarin yapilmasi daha uygun olur. Raporlarda yer alan basliklar
birbirleri ile olan iliskileri géz 6niinde bulundurularak siralanmali. Bir raporun en
¢ok okunan boélimleri 6zet, giris ve sonug bélimleridir. Konu hakkinda sadece
genel bilgi edinmek isteyen kisiler cogunlukla bu (¢ bolimd okumakla yetinirler.
Bunun icin proje konusu ve elde edilen 6nemli sonuglar, 6zet ve sonug
bélimlerinde vurgulanmalidir..

a) Arastirma konusunda daha Once degisik kisiler, kurum veya kuruluslar
tarafindan yapilmis calismalara proje raporlari, bildiri, makaleler kaynak taramasi
yapilarak temin edilir. Bu kaynaklar incelenerek arastirma konusuna yardimci
olacak jeolojik, jeofizik, laboratuar, uydu géruntld analizleri, sondaj bilgileri v.b
daha sonra yararlanmak Uzere dlzenlenir.

b) Bir raporun yazilmasinda temel bilgiler genel olarak; aletsel arazi dlgimleri,
araziyi temsil eden kayacglar lzerinde, arazi ve laboratuarda yapilan tanimlamalar
deneyler ile jeofizik 6lcl alinan arazinin jeolojik anlamda iyi bir gézlemine
dayanir. Bir jeofizik calismasinda esas olan arazide alinan dlgilerdir. Bu nedenle
arazi galismasl tamamlanmadan 6nce gerekli test galismalari ve alinan dlgulerin
genel dederlendirilmesi yapilmali, uyumsuzluklar varsa yeniden olgller alinarak
dogrulanmalidir. Rapor yazimina gecmeden Once arazi calismasi sonucunda



Uretilen haritalar, kesitler, grafikler ve tablolar hazirlanmahdir. Bir rapor; fikir,
arastirma, belgeleme ve uygulama gibi temel asamalari iceren bir butlindir. Bu
temel unsurlardan birinin eksik olmasi raporun anlasilabilirligini ve kabul
edilebilirligini etkileyecektir.

3.1. Genel Kurallar

a) Rapor, Turk Dil Kurumu’nun yazim kurallarina uygun, kolay anlasilir ve
basit bir dille yazilmahldir. Raporda belirgin kazinti ve silinti olmamahdir.

b) Rapor tamamlanmis bir calismayi anlattidi icin genis ve gecmis zaman
kullanilmalidir. Rapor metni yazimi Gglncl sahis agzindan yapilmali, kisa ve 6z
cumleler kullanilmalidir. Rapor edilgen bir yapida (yapiimistir, kullaniimistir gibi)
yazilmali, genel bilgiler ise genis zaman kullanilarak (yapilir, eklenir gibi)
verilmelidir.

C) Rapor yaziminda kullanilan teknik terimleri —-midmkin oldugunca-
Turkce yazmak gereklidir. Ancak bazi terimlerin Tirkce'de tam olarak ifade
edilemediginin distnildigd durumlarda terimin ilk gectigi yerde parantez iginde
ingilizce karsiligi verilmelidir.

d) Cimle basindaki sayilar rakamlarla degil yazi ile ayr ayri yazilmahdir.
Ornegin Doksan yedi, yiiz yirmi alti gibi. E§er bir ciimle yaziyla basladiysa, climle
icinde benzer isi goéren diger sayilar da yaziyla belirtilir. Ancak zorunlu olmadikga
cumleyi saylyla baslatmayacak bigcimde dlizenleme tercih edilmelidir.

e) Kesirli sayilar rakamlarla yazilir. Birden on’a kadar olan sayilar, cimle
icinde tek baslarina kullanildiklarinda vyaziyla vyazilir. Ayni sekilde buylk
sayillardaki milyon ve milyar degerleri yaziyla yazilir: 86 milyon ton gibi. Ancak,
sayilar yuvarlak degilse rakamlar kullaniimahdir.

f) Sira belirten sayilar rakamlarla yazilir: 32 inci boylam gibi. Ancak,
birden on’a kadar olan siralama sayilari harflerle yazilir: Altinci grup, gibi.

g) Belirsiz sayilarla, yuvarlak bicimde belirtilen sayisal degerler harflerle
yazilmalidir.
h) Kisaltmalarda nokta kullanilmamahdir: MTA, ABD, cm, m, km, K, G, D,

KB gibi. Resimlemelerde de ayni kural uygulanmalidir.

i) Dipnot zorunlu olmadikca kullanilmamaldir. Ancak yazili olmayan
goruslere dayanan kaynaklarin, metinde kullaniimis ydntemlerin, formdallerin,
vb’nin metin icinde verilmek istenmeyen aciklamalari, metinle dipnot arasina kisa
bir cizgi cekilerek, metinden daha sik araliklarla ve daha kliglik puntolarla dipnot
olarak verilebilir.



1) Dipnotlar, sira sayilar verilerek, okuyucuyu dipnota gdénderen sayfada
yer almalidir. Dipnot metnin bitiminde gerekli kaynak aciklamasi yapiimahdir.

3.2. Rapor Kapadi

Rapor 6n kapadi

a. Rapor 6n kapagi Ust kenarina blyuk harflerle, raporu hazirlayan ™
KURUM veya FIRMA ADI “ yazilir. Yazinin sol tarafina kurum veya firmanin logosu
yerlestirilir.

b) On kapadin ortalarina, biyiik harflerle satirlari ortalanarak “RAPORUN
ADI” vyazilir. Rapor adi okuyucuya arastirma konusu hakkinda fikir verecek
sekilde kisa, acik ve yeterli bir bicimde yazilmalidir. Calismanin yeri (il, ilce, kdy
ve ybre) de rapor adinda yer almaldir. Rapor birden fazla ciltten olusuyorsa,
rapor adinin altina ara verilerek “ CILT I * yazilir.

C) On kapadin alt kenarina, ortalanarak kurum veya firmanin kisaltiimis
adi ve yanina calisma yapilan sehir blyuk harflerle yazilir.

d) Arka kapak sol alt kenarinda kurum veya firmanin haberlesme bilgileri
yazilir.

Rapor ic kapadi

a) Rapor 6n kapadi Ust kenarina blylk harflerle, raporu hazirlayan
KURUM veya FIRMA ADI * yazilir. Yazinin sol tarafina kurum veya firmanin logosu
yerlestirilir.

b) Yukaridaki boélimin altina uygun sayfa ortalamasi vyapilarak,
“RAPORUN ADI” blyuk harflerle ve satirlari ortalanarak yazilir.

C) Rapor adinin altina, yazarlarin sadece ad ve soyadlar, Ustten alta
olacak sekilde, 6ncelik sirasina goére isim ilk harf blylk digerleri kiglk, soyad
blyuk harflerle yazilir.

d) Rapor birden fazla ciltten olusuyorsa, rapor adinin altina ara verilerek *
CILT I ™ yazihr.

e) Alt kenarin Ustline kapadin, ortalanarak kurum veya firmanin acik adi
blyUk harflerle ve altina yazildigi ay ve yil ilk harf blyik digerleri kiglik harflerle
yazilir.

3.3. Sayfa Duzeni
a) Rapor yaziminda A4(210 x 297 mm) standardinda beyaz kadit ve
kagidin bir ylazu kullanilmahdir. Sayfa kenar bosluklari soldan 3.0, sagdan 2.0,

alttan ve Ustten 3 cm olmalidir.

b) On sayfalar, icindekiler i,ii,.. ile baslamak tizere bdlim basliklari romen
rakamlari ile numaralandirilmalidir.



C) Sayfa numarasi sayfanin alt kismina, ortalanarak yazilmalidir. Bu
boélimin disindaki sayfalarin numaralari sira sayilariyla yazilr.

d) Satir ve paragraflar en sol kenardan baslamalidir. Metin her iki tarafa
dayal “justify” olmahdir.

e) Ana metninde 1 satir araligi kullanilmali, paragraflar arasinda 1 satir
araligi bosluk birakilmaldir.

f) Ana bdlimler yeni bir sayfadan baslamali, baslklardan sonra 1 satir
araligi bosluk birakilmaldir.

3.4. Bolim Basliklari ve Yazim Dlzeni

a. Bitldn basliklar sayfanin sol bosluguna dayali sekilde ve kalin olmal,
numaralandirilarak yaziimahdir.

b. Birinci derece basliklar blyuk harf, ikinci derece basliklar ilk harfleri
bayluk diger harfleri kiicik olacak sekilde, Ugcincl derece bashklar, bashdin ilk
harfi bayik digerleri kliclk, kalin ve Arial, 12 punto ile yazilmahdir.

C. Metin icersinde buyuk harf ile yazilmasi gereken kelimeler ile ™ sekil”,
“grafik”, “tablo”, “ek”, “levha”, “ cizelge” kelimeleri Arial, 12 punto ile
yazilmalidir.

d. Sadece birinci derece basliklar ile metinlerinin yazimina yeni bir

sayfadan baslanmalidir.

e. Butlin bashklarda “ve, ile” gibi baglaglar kiicik harfle yazilir.

f. Rapordaki diger butln klgtk harfler Arial, 12 punto yazilmahdir.

3.5. Esitlikler ve Bagintilar

a) Esitlik ve badintilarin yazimina sayfanin sol kenarindan baslanmal,
esitlik veya badintiya bir numara verilmeli, bu numara parantez icinde satir
sonuna yazilmahdir.

b) Metin ile esitlik veya baginti arasinda 1 satirlik bosluk birakilmalidir.

3.6. Metin icinde Dedinmeler

a. Gerekli ve mimklin olan her yerde fikirlerinizi yapilmis arastirmalara
atifta bulunarak destekleyin.

b. Kaynaklara Deginme; Rapor metni icinde deginilecek belgeler igin
sadece yazarin soyadi, ilk harf biyuk digerleri kliciik ve yayim yili parantez iginde
belirtilerek yazilir.



C. Ilk defa atifta bulunulduunda kurumun/grubun tam adini ve
arkasindan kisaltmasini verin. Sonraki kullanimlarda sadece kisaltma ve tarih
kullantlir.

d. Rapor icinde baska bir makale veya rapordan alinan dislince ya da
sozcikler alinti yapilan yayinda oldugu gibi aynen ve kaynak belirtilerek * *
tirnak iginde yazilmahdir.

e. Sekil, Tablo, Esitlik ve Badintilara Deginme; Rapor metni icinde bir
sekil, tablo, esitlik veya bagintiya numarasi verilerek deginilir.

f. Resmi yayinlara ve yazari olmayan kaynaklara "Anonim” olarak atifta
bulunulur.

Bir rapor genel olarak su ana bélimleri kapsamalidir:
a) Ozet,
b) Calisma Alani,

) Icindekiler,

d) Resimlemeler,

e) Giris,

f) Ana Metin,

g) Tartisma, Sonuclar ve Oneriler,
h) Oneriler,

i) Kaynaklar,

J) Tanimlama ve Analiz Raporlari.

Bir raporun en cok okunan bélimleri dzet, giris ve sonug bolimleridir. Ozet’in
amaci, okuyucunun raporun tamamini okumadan, rapor konusu hakkinda genel
bir fikir sahibi olmasini saglamaktir. Bu baglamda calismanin amaci ve kapsami,
uygulanan temel yéntemler, yeni teknikler ve kullanilan materyaller 6zette kisa
ve anlasilir bir bicimde verilmelidir. Ozette calismanin amaciyla ilgili yapilan
oneriler, bulgular ve dederlendirmelerle badglantili olarak c¢ikarilan sonuglar
mutlaka verilmelidir. Ozet kesinlikle dedinme, sekil veya tablo icermemelidir.
Ozet, tamamlanmis bir calismayi anlatti§i icin genis gegmis zaman kipinde
yazilmalidir. Anlatim, “yapilmistir, tamamlanmistir” gibi edilgen yapida olmalidir.
Ozet en az 200, en fazla 400 kelime olmalidir.

4, 2. icindekiler



“Icindekiler” kelimesi biylk harflerle yukariya ve ortaya yazilacaktir. Burada,
rapor igindeki béliumler, aldiklar siraya gore dizilir ve bdlimlerin karsisina hangi
sayfalarda basladi§i yazilir. ‘icindekiler’ dizininin yaziminda, 12 punto karakter
blyUkliga ve 1 satir araligi uygulanir. Dizin 6n sayfalar, 6zet ile baslar icindekiler
ile devam eder, gerektiginde dzetten sonra yabanci dilde abstract yazilir. Ozet,
Abstract, Ons6éz (ve/veya Tesekkiir), Icindekiler ve varsa Sekiller, Gizelgeler,
Kisaltmalar Dizini gibi 6n sayfalar "I, II, III, ...” seklinde Romen rakamlar ile;
giris bélimu ile baglayan rapor metni ise "1, 2, 3, ...”” seklinde numaralanmalidir.
Bu dizinlerden sonra giris boliminden baslayarak, metnin icerdigi tim bdlim ve
alt bolim bagsliklari, metin icindeki sayfa numaralar ile siralanir. Calismanin
dedinilen belgelerinden sonra resimlemeler (sekiller, grafikler, cizelgeler,
levhalar, ekler) yer alir. Daha sonra tanimlama ve analiz raporlari gelir. Rapor
metninde kullanilan her bir bélim bashdi, numarasi ile birlikte hicbir degisiklik
yapilmaksizin, timiyle ayni olarak igindekiler dizininde yer almalidir. Igindekiler
dizininde, her bir basligin hizasina, sadece o bashdin yer aldigi ilk sayfanin
numarasi yazilir. Her bir satirn baslik ve sayfa numarasi arasindaki bosluk
boélimua, noktalama (.....) ile doldurulur.

GCahsma Alani : Calisma alani il-ilge-kdy olarak belirtildikten sonra kdse
dederleri metrik olarak asagidaki gibi belirtilir

A(gliney-bati) x=4510100 y=612500

B(kuzey-bati) x=........... y

C(kuzey-dogu)x=.......... y

D(giney-dogu)x=......... y

4.3. Resimlemeler

a) Sekil, grafik, tablo v.b., birbirlerinden bagimsiz, kendi aralarinda bir
bitlin olusturan bdlimler biciminde ve metinde ilk anilma sirasina goére
numaralanirlar. Bu numaralamada sayfa dlizeninde oldugu gibi sira sayilari
kullanilir.

b) Sekil numarasi ve agiklamasi seklin altina ve sekilden sonra 1 satir
bosluk birakilarak yazilmali, seklin agiklamasi, sekil numarasindan sonra bir
karakter bosluk birakilarak, ilk so6zcigin ilk harfi bluyidk diger harfler kiicik
olacak sekilde ve koyu yazilmaldir.

C) Sekillerin agiklamasi, sekil alt kenarinin uzantisini gegmeyecek sekilde
olmalidir. Cizelgelerin acgiklamasi, gizelge Ustiine, gizelge Ust kenarinin uzantisini
gecmeyecek sekilde olmalidir.

d) Levhalarin aciklamasi: Sag sayfada levhalar grup olarak verilmelidir.
Sol sayfanin timinde de Romen sayilariyla levha numaralarn ile agiklamalari
yukaridan asadiya dogru sirayla verilmelidir.

e) Sekiller ve bagsliklari metin iginde ortalanmali, bir yayindan aynen
alinan sekillerde sekil basliginin sonunda alindigi kaynak verilmelidir. Bazi
degisiklikler yapiimissa “degistirilerek veya yalinlastirilarak alinmistir” vb. ibareler
kullaniimalidir.

f) Tablo numarasi ve aciklamasi tablonun Ustine yazilmalidir. Aciklama
ile tablo arasinda 1 satir bosluk birakilmali, tablonun aciklamasi, tablo



numarasindan sonra bir karakter bosluk birakilarak, ilk sézctgin ilk harfi blyik
diger harfler kiglk olacak sekilde ve koyu yazilmalidir.

g) Tablolar ve basliklari metin icinde ortalanmali, bir yayindan aynen
alinan tablolarda, tablo bashgdinin sonunda kaynak referans verilmelidir.

h) Ek numaralari, sag Ust koseye, biuyik harflerle “EK” soézctgini
izleyerek vyazilir. Hemen altinda eki vyapanlar, calisanlar, meslek Unvani
verilmeden yazilmalidir. isimlerin altina da yapildi§i yil yazilir. Isimler ve tarih,
baslia gore daha kiclk boyutta ve bilylk harfle yazilmahdir. Levha ve eklere
ayrica sayfa numarasi verilmez.

4.4, Giris

Giriste en 6nemli konu problemin tanitimidir. Giris boélimui, okuyucunun
konuyla ilgili baska vyayinlari okumaya gerek duymadan konuyu anlayip
degerlendirebilmesini saglamak icin yeterli temel bilgileri icermelidir. Amag ve
arastirmaya konu olan problem mantikh ve anlasihir bir bigcimde ortaya
konmalidir. Bu konunun segilis sebebi ve konunun neden 6nemli oldugu, bu
boéliminde iyi bir sekilde vurgulanmalidir. Yapilan c¢alismalar ve ¢6zim
yontemleri okuyucunun ilgisini cekecek bicimde verilmelidir. Daha sonra bu
calismada elde edilen bulgular ve sonuglar belirtilir.

Giris bolimunun yapisi séyle olmalidir:

a. Problemin niteligi ve kapsami kisa fakat acik-secik bicimde
yazilmalidir.

b. Konuyla ilgili yayinlardan daha g¢ok gecgerli goértsler 6n plana
¢ikartilmali, kisaca karsit gorlslere de yer verilmelidir.

C. Kullanilan yéntemler (incelenecek parametreler, uygulanacak stiregler)
ve bu ydntemlerin secilis sebebi aciklanmalidir.

d. Calisma sonucunda elde edilen ve o6nemli gérilen bulgular
belirtilmelidir.

e. Bu calismayla ortaya ¢ikan ana sonuglar 6nemle vurgulanmalidir.

f. Okuyucunun hangi bodlumleri okuyacagina karar vermesini
kolaylastirmak igin raporun sonraki béltimleri kisaca tanitiimahdir.

4.5. Ana Metin

Okuyucunun raporu rahat takip edebilmesini ve ilgilendigi bilgilere kolayca
ulasabilmesini saglamak icin rapor metni ana ve alt basliklar halinde kisa ve
anlamli olmahdir. Bu bélimler, rapor hakkinda ayrintili bilgi sahibi olmak veya
ayni konuda calisma yapmak isteyen kisilere ydnelik olacadi igin yapilan calisma,
onemli bilgileri atlamadan adim adim anlatiimahdir. Genellikle raporu okuyanlar,



her ana bélimiun ilk paragrafini okuyarak o bélium hakkinda fikir sahibi olmaya
galisirlar. Bunun igin her ana bolimin ilk paragrafi o bélimi ana hatlariyla
tanitmahdir. Rapor konusunun daha rahat dederlendiriimesi ve anlasilabilmesi
icin anlatim, sekil ve tablolarla kuvvetlendirilmelidir. Rapor, laboratuvar
calismalarini iceriyor ise yapilan calismalardan elde edilen sonuclar tablolar
halinde verilerek, sonuglarin dederlendirilmesi kolaylastiriimalidir.  Arazi
calismalarinda kullanilan jeofizik yontem ya da ydéntemlerle ilgili ayrintih bilgi
verilmelidir. Bu bdélimde, gergeklestirilen yontemlerin fiziksel &zellikleri, nasil
uygulandi§i ve uygulamadan elde edilen sonuglar anlatiimalidir. Onceki
yayinlardan vyararlanilan yoéntem ve islemler kaynak olarak gd&sterilmelidir.
Yararlanilan data ve diger malzemeler hakkinda ayrintili bilgi verilmelidir.Bu
bélim cogunlukla gegmis zaman kipinde yazilmalidir.

4.6. Tartisma, Sonuglar ve Oneriler

4.6.1. Tartisma

Raporun giris ve ana metni sonuglarin neden ve nasil elde edildigini ayrintih
aciklamak igin tasarlanmistir. Tartisma ise bunlarin ne anlama geldigini agiklamak
icindir.

Tartisma cogunlukla asadida belirtilen ilkeler dogrultusunda yapilmaldir:

a. Bir calismada elde edilen bulgularin, kanitlarin kendi aralarindaki
iliskilerinin tartisilmasi, sorgulanmasi ve yorumlanmasini igerir.

b. Sonuglarin gdsterdikleri ilkeler, genellestirmeler ve iligkiler, sonuglar
tekrarlamadan aciklanmaya calisiimahdir.

C. Onceki arastirmalarla karsilastirilarak acik ve samimi bir dille uyumlu
ve uyumsuz bulgu ve kanitlar basit bir dille tartisilarak ortaya konmalidir.

d. Tartisma calismanin édnemini belirten kisa bir 6zet ve sonug ile
bitmelidir.
e. Tartismada, baskalarinin yaptigi calismalar genis zamanda, kendinizin

yaptigi calismalar ise gegmis zamanda anlatiimahdir.
4.6.2. Sonuglar

Sonug bélumid, gergeklestirilen c¢alismadan elde edilen sonuglarin
degerlendirildigi bolimdur. Bu bolimin yapisi séyle olmahdir:

a) Rapor konusu tanimlanmali, 6énemli gdérilen veriler ve kullanilan
yontemler 6zetlenmelidir. Gereksiz tekrarlamalardan kaginilmahdir.

b) Elde edilen sonuglar agik ve basit ciimlelerle gerekirse maddeler halinde
ifade edilmelidir. Onceki galismalarla uyumlu ve uyumsuz sonuglar ve bulgular
birlikte verilmelidir.



C) Bu calismadaki laboratuar calismalariyla, o&nceki laboratuvar
calismalarinin sonuglarinin dederlendiriimesinden elde edilen ana sonuglar
anlatilmali mimktlnse bu sonucglara gbére genellemeler yapiimahdir.

d) Sonuglar gegcmis zamanda sunulmahdir.

e) Bu konuda calismak isteyenlere yol gbéstermek igin yapilan proje
calismasinda baslangicta belirlenen hedefe ne kadar ulasildidi, calismanin Ustin
ve eksik yonleri anlatiimahdir.

4.6.3. Oneriler

Calisma veya sonuclarin dederlendiriimesi sirasinda, incelenmesi gerekliligi
ortaya cikan konular, yeniden ele alinir ve gerekgeleriyle ve 6nem sirasina gore
aciklanmalidir.

4.7. Kaynaklar

Bu bdlim calismanin en &nemli bdlimlerinden birisidir. Bu bdlimin
hazirlanmasinda, dedinilen bir belgenin okur tarafindan kolaylikla bulunabilmesi
icin gereken bilgilerin eksiksiz verilmelidir. Metin icinde deginilmeyen bir belgeye
bu dizinde yer verilmemelidir. Dedinmelerde akademik, meslek ve gorev
dnvanlar yazilmamahdir. Kaynaklar yazarlarin soyadlarina gére alfabetik olarak
siralanmali ve asadidaki kurallara dikkat edilmelidir.

a) ikiden fazla yazari olan yayinlarda tim yazarlar acikca verilmelidir.

b) Kaynak bir makale ise: Yazarin soyadi, adinin bas harfleri, yili,
“makalenin basligi”, derginin adi, cilt numarasi, sayfa araligi

C) Kaynak rapordan alinmis ise: Yazarin soyadi, adinin bas harf(ler)i , yili,
“raporun adi”, raporu hazirlayan kurulusun kisa adi ve rapor numarasi,
yayinlandigi yer, sayfa araligi.

d) Kaynak kongreden alinmis ise: Yazarin soyadi, adinin bas harf(ler)i,
yili, “teblig adi”, kongre, seminer veya konferansin adi, yapildigi yer, bildiri
kitabinda yer aldigi sayfa araligi.

e) Kaynak sempozyumdan alinmis bir bildiri ise, yazarin soyadi, adinin bas
harfi, parantez icinde yili, bildirinin adi, sempozyumun adi, yapildigi vyer,
baslangig ve bitis sayfa numaralar yazilmahdir.

f) Kaynak bir kitap ise: Yazarin soyadi, adinin bas harf(ler)i, yili, “kitabin
adi, cilt numarasi”, varsa editor(ler) / geviri editérleri, yayinlayan yer ,yayinlanan
yer, sayfa aralgi.

g) Kaynak basilimis tez ise: Yazarin soyadi, adinin bas harf(ler)i, “tezin
adl”, tezin cinsi (Ylksek lisans/doktora), tezin sunuldugu enstitli, sunuldugu yer,
sayfa aralqdi, yil.



h) Kaynak olarak belirtilen yayin iki yazarh ise, her iki yazarin soyadi
arasina “ve” sdzcluglu konularak belirtilir. Kaynak ikiden fazla yazarlysa, ilk yazar
soyadindan sonra “ve dig., yil” kullanilir.

i) Bir yazarin ayni yila ait birden ¢ok yayini varsa, bu yayinlar kaynak
olarak a, b, ¢, vb kiiclk harflerin sirasiyla eklenmesiyle belirtilir.

j) Kaynak s6zli gérlisme ise: Gorlst alinan kisinin soyadi, adinin bas
harf(ler)i, kurum adresi, gérismenin yapildigi yer, gérisme tarihi

k) Internet sitesinden yararlanildiysa, yazarin soyadi, yazarin adinin bas
harfi (Yayinlanma veya glncellenme tarihi), baslk, alinma tarihi, internet adresi
belirtilmelidir.

)] Yazar ve tarih belirtiimeyen internet belgesi, belgenin bashgi. (b.t.).
alinma tarihi, internet adresi yazilir.

4.8. Tanimlama ve Analiz Raporlari
Ozgiin laboratuar analizlerinin timi rapor sonu eki yapilir. Raporun bas
tarafindaki icindekiler o6rneginin levhalar kismindaki “Tanimlama ve Analiz

raporlari” basligi altinda yazilmis oldugu siraya gore sayfalanir. Bu raporlara, ana
rapor icindeki ilgili yerlerde deginilir.
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OZET
Ozet’in amaci, okuyucunun rapor konusu hakkinda bir fikir sahibi olmasini
saglamaktir. Bu baglamda sirasiyla, rapor konusu tanitiimali, calismanin kapsami,

amaglari sirasiyla verilmeli, kullanilan yéntemler kisaca tanitilmali ve ana
sonuglar verilmelidir.
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I. GIRIS
I.1. Amacg ve Gerekge

Calismanin yapilmasinin geredi ve amaci, konunun segilis sebebi ve 6nemi
gerekgeleriyle iyi bir sekilde vurgulanmalidir.

[.2. Calisma Alani ve Sahanin Hukuki Durumu

Calisma alaninin tanimi, ulasim, cevre 6zellikleri ve hukuki durumu hakkinda
kisa bilgi verilmelidir.



I.3. Oncel Calismalar

Arastirma konusuyla ilgili ulusal ve uluslararasi literatirin kisa bir 0zeti
verilmeli, 6nerilen arastirma konusunun literatirdeki yeri ve arastirma konusuyla
iliskisi saglikl bir bicimde agiklanmahdir.

I.4. Genel Jeoloji

Arastirilacak maden’in icinde ve cevresinde bulunan tektonik birlikler, fay ve
fay zonlari, magmatik, volkanik aktiviteleri, metamorfizmasi ve yaslari hakkinda
kisa fakat acik-secik bilgiler verilmelidir. Calisma alaninin Turkiye'deki bilinen
metalojenik kusaklardan hangisinde yer aldigi, yer aldigi kusadin karakteristik
Ozellikleri hakkinda bilgiler verilmelidir. Bdlgenin genellestirilmis stratigrafisini
gosteren dikme kesit yer almalidir.

Genel jeoloji yazilirken calisilan alanin Zon, Kusak (pontidler, arap levhasi
gibi), Havza (Sivas havzasi, Tavas havzasi, Mut havzasi gibi) veya bdlge bazinda
tanimlanir. Turkiye'de calisiimayan alan hemen hemen yoktur. Bu bélimde daha
O6nce yapilan calismalar 6zet olarak verilebilir. Hatta en gecerli disinceler 6n
plana cikarilarak calisma alaninin jeolojisi 6zetlenebilir. Gerekirse karsit gérisler
de irdelenebilir.

Arastirilacak madenin daha 6nce yapilan detay jeolojik calismalarindan, tim
sorunlari ortaya konmalidir. Bu baglamda c¢éziime kavusturulan sorunlar ve
¢6zum yontemleri agik secik belirtilmeli, ¢6zime kavusturulamayan sorunlarin
nedenleri aciklanmalidir.

I.5. Calisma Yontemleri

Arastirilacak maden icin en az iki jeofizik yéntemi uygulanmalidir. Segilen
yontemlerin tercih nedenleri, yontemlerin temel 6zellikleri hakkinda kisa acgik-
segik Dbilgiler verilmelidir. Ydntemlerin arastirma konusundaki avantaj ve
dezavantajlari belirtilmelidir. Secilen yoéntemlerin Tilrkiye ve Dulnyadaki
uygulamalarindan birkag érnek verilmelidir.

II. MADEN JEOLOJISi VE JEOFiZiGi

II.1 Ekonomik Jeoloji

II1.1.1. Tarihge ve genel bilgiler

Arastirma yapilan sahada isletilmis yada halen isletilen maden yataginin
tarihgcesi ve tipleri hakkinda bilgiler verilmelidir. Ayrica varsa diger
cevherlesmelerden de bahsedilmelidir.

I1.1.2. Cevherlesmenin kdkeni

Cesitli arastirmacilar tarafindan ileri siriilen maden yataginin olusum modelleri
hakkinda bilgiler verilmelidir.



I1.1.3. Maden yatadinin genel 6zellikleri

Plaka tektonigi acisindan, aranacak madenin olusum ve yataklanmasinda;
calisma alanindaki kayaclarin litolojisi, birbirleriyle iliskisi, yerlesim yas ve
konumlari, kimyasal degisimleri, cevher olusturan mineralleri, yan kayag
mineralleri, geometrik konumu ve alterasyonlari hakkinda kisa fakat agik segik
bilgiler verilmelidir. Cevherin ana ve ikincil mineralleri, parajenezleri ve diger
ozellikleri hakkinda bilgiler verilmelidir. Maden yataginin, icinde bulundugu
litolojik birimlerin stratigrafik gatisi olusturulmaldir

I1.2. Maden Jeolojisi Calismalari

Bu proje kapsaminda maden jeolojisi sorunlarina ydnelik yapilan calismalar
adim adim kisa ve 6z olarak yazilmali, énceden belirlenen sorunlara ne oranda
¢6zim bulundugu aciklanmalidir. Coézllemeyen jeolojik sorunlar kaldiysa
nedenleri hakkinda bilgi verilmelidir.

Daha d&nce vyapilmis jeofizik calismalar varsa, bu c¢alismalarin 6nceden
belirlenmis hangi tir jeolojik sorunlarin ¢éziimiine 1sik tuttugu, acikhda
kavusmayan jeolojik problemler kaldiysa nedenleri hakkinda bilgiler verilmelidir.

I1.3. Maden Jeofizigi Calismalari

Yapilan jeofizik calismalar acik- secik yazilmali, yapilan calismayla jeolojik
sorunlarin ¢6zimiine ne oranda yardimci olundudu, acgiklida kavusmayan jeolojik
problemler kaldiysa nedenleri hakkinda bilgiler verilmelidir.

I1.4. Sondajlar

Calisma alaninda daha &énce ve bu calismada yapilan sondajlarda, kesilen
birimler ve cevherlesme hakkinda bilgiler verilmelidir.

II.5. Tenor

Onceki ve bu calismada yapilmis kimyasal ve jeofizik tendr calismalari
sonuglari verilmelidir.

II.6. Rezerv

Calisma alaninda daha 6nce ve bu calismada yapilmis jeolojik ve jeofizik
rezerv tayini calismalari hakkinda bilgiler verilmelidir.

III. TARTISMA, SONUCLAR ve ONERILER

III.1. Tartisma

Bir caligmada elde edilen bulgularin, kanitlarin kendi aralarindaki iligkilerinin
tartisiimasi, sorgulanmasi ve yorumlanmasini igerir. Onceki arastirmalarla

karsilastirilarak agik ve samimi bir dille uyumlu ve uyumsuz bulgu ve kanitlar
basit bir dille ortaya konmalidir. Sonuglarin gosterdikleri ilkeler, genellestirmeler



ve iliskiler, sonuglar tekrarlamadan aciklanmaya calisiimalidir. Tartisma
calismanin dnemini belirten kisa bir 6zet ve sonug ile bitmelidir.

II1.2. Sonuclar

Bu bolimin yapisi soyle olmahdir: Rapor konusu ve kullanilan yéntemler
kisaca 6zetlenmelidir. Bu calismadaki laboratuar, sondaj calismalariyla, dnceki
laboratuar ve sondaj calismalari, sonuclarinin dederlendirilmesinden elde edilen
ana sonuglar anlatilmali mimkinse bu sonuclara gore genellemeler yapilmalidir.
Elde edilen sonuglar acgik ve basit cimlelerle ifade edilmelidir. Bu konuda
calismak isteyenlere yol gdstermek igin yapilan proje calismasinda baslangicta
belirlenen hedefe ne oranda ulasildigi, calismanin Ustin ve eksik yonleri
anlatiimahdir.

I11.3. Oneriler

Bu calismayla maden potansiyelinin arttirnilmasi yéninde yeni bulgular elde
edildiyse bunlara yonelik yapilacak galismalar igin 6énerilerde bulunulmahdir.

IV. KAYNAKLAR

Rapor yaziminda yararlanilan kaynaklar, tturtne gdre birinci bélimde verilen
yazim kurallarina gére yazilmahdir.

LABORATUVAR SONUGCLARI (PETROGRAFIK ANALIZLER, Arsiv
No

KIMYASAL ANALIZLER, JEOKIMYASAL ANALIZLER)



